EFELER HALK EGITIMI MERKEZi MUDURLUGU KAMU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | . . . HIZMETIN .
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURECI
(IS GUNU)
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
2- Bagvuru formu
1 ﬁaylt lv(.a!) u.l . . . 3- Kursun 6zelligine gore 6grenim belgesi 15 Dakika
alk Egitimi Merkezi Kurslarina Bagvuru Islemleri 4 Kursun ozelligine gore diger belgeler
Kayit Kabul
2 Halk Egitimi Merkezlerinde kay1t yaptirana, kurs agilacak 1-Telefon veya SMSO 1 is Giinii
saytya ulasilmamasi halinde bilgi verilmesi
Kayit Kabul e . . .. I
3 Halk Egitim Merkezlerinde yetiskinlere yonelik I. ve II. 1- 1.Kademe Kursu I¢in Kimlik fotokopisi (T.C.Klmhk Numara.h), Bagvuru fqrmu. 15 Dakika
Kademe okuma yazma kursiarma kayit islemi 2- [1.Kademe Kursu I¢in I. Kademe okuma yazma sertifikasi, Kimlik fotokopisi
(T.C.Kimlik Numarali), Bagvuru formu.
1- Ayni egitim programini talep eden 12 kisinin bagvuru formu. (Okuma ve yazma
kurslari, unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el sanatlari kurslarinda ve 6zel statiideki
4 Kurs A¢ilma Talebi kurslarda say1 aranmaz. Kamu Kurum Kuruluslart ile Sivil Toplum Kuruluslar 7 Giin
igbirliginde kurs agilma talebi (Kurs talep yazisi, kursiyer basvuru formu ( En az 12
kisi)
1. ve II. Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit Sinavi 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
5 Okur-yazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan 2~ Basvuru formu e 15 Giin
vatandaglar i¢in sinav yapilmasi.
6 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1- Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda bagarili olmak ve kursa devam etmis 3 Gii
olmak un
7 Kurs Bitirme Belgesinin Kursiyerlere Verilmesi 1- Kimlik Ibrazi 10 Dakika
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali)
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge Diizenlenmesi 2- Dilekge 30 Dakika
Ogrenci Belgesi - .. L
9 | Acik lise ve Acik Ortaokul drencilerine 1 Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral) 10 Dakika

O0grenci belgesi verilmesi




1o | FKC2 Belgesi 1 Kimlik fotokopisi (T O.C.Kimlik Numaralr) 10 Dakika
Agcik lise 6grencilerine askerlik iglemleri i¢in diizenlenen
belge

1 | Tasdikname Belgesi 1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr) 15 Dakika
Acik lise dgrencilerine okulla ilisiginin kesildigini gosteren 2- Dilekge (18 yasindan kiigiikler i¢in veli ya da
belge vasisinin verecegi dilekge)

12 Diploma ya da Tamamlama Belgesi 1- Kimlik Ibrazi 10 Dakika
Agik lise ya da acik ortaokulu bitirenlere verilen belge
Kayit Yenileme - .. N

13 Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim Lisesi ve Agik ;: E;mlltl l:lcf?;zl;(:f IS; t(lFrll.lgiELI?llél)Fsilrl:lalzz}l)elerin ash 10 Dakika
Ortaokulda okuyan 6grencilerin kayit yenileme iglemi Y y gt g &

1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr)

Yeni Kayit 2-  Kayit iicretinin yatirildigini gésteren belgelerin ashi

14 Halk Egitim Merkezlerinde Agik Ogretim Lisesi ve A¢ik 3- Diploma/tasdikname veya 6grenim belgesinin ashi 15 Dakika
Ortaokulda okuyan 6grencilerin yeni kayit islemi 4- 1 adet fotograf
Ogrenci Kimlik Karti .. .. .

15 | Acik 6gretim liselerindeki dgrencilerin kimlik kartlarmin 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaral) 30 Dakika
diizenlenmesi
Ders Kitaplarinin Verilmesi ; . .

16 Acik Ogretim Lisesi ve Agik Ortaokul ders kitaplarinin 1- Internetten alman ders segimi giktist 10 Dakika
dagitimi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Efeler Halk Egitimi Merkezi Miidiirliigii Isim

: Aytekin SEZGIN

Unvan : Kurum Miidiiri

Adres : Mesrutiyet Mah. Genglik Cad. No:29
Efeler/AYDIN

Tel 02562251980

Faks 02562120008

E-posta : http://aydinhalkegitim.meb.k12.tr/

Ikinci Miiracaat Yeri: Efeler flce Milli Egitim Miidiirliigii Isim

Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Hakan OZCAN

: Tlge Milli Egitim Miidiirii
: Efeler Mah. Hiirriyet Bulv. 2275 Sk. Nol7

Efeler / AYDIN
025621501 32
025621501 33

: http://efeler.meb.gov.tr/
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